
 
 
 

 
LISTA DE ÚTILES Y TEXTOS 

3° ADMINISTRACIÓN 2013 
 
 
 
 

1. LENGUAJE Y COMUNICACIÓN  
 1 cuaderno, 100 hojas, cuadriculado 
 
Lectura Complementaria 
 

 LECTURA ADAPTADA DE LA ESPECIALIDAD 

2. INGLÉS  
 TEXTO Vendido en la escuela 
 1 Cuaderno 60 hojas 
 
3. MATEMÁTICA 
 1 cuaderno  100 hojas 
 Calculadora Científica 
 
4. HISTORIA, GEOGRAFIA Y CIENCIAS SOCIALES 
 1 cuaderno 100 hojas cuadriculado 
 
5. COMUNICACIÓN ORGANIZACIONAL 
 Cuaderno de 100 hojas 
 
6. CONTABILIDAD BÁSICA  
 Cuaderno de 100 hojas 
 Calculadora 
 
7. NORMATIVA COMERCIAL Y TRIBUTARIA 
 Cuaderno de 100 hojas cuadriculado 
 Calculadora 
 
8. GESTION EN COMPRAVENTAS 
 Cuaderno de 100 hojas cuadriculado 
 Calculadora 
 
9. SERVICIO DE ATENCION AL CLIENTE 
 Cuaderno de 100 hojas cuadriculado 
 
10. SISTEMA INFORMATICO DE ADMNISTRACION MODERNA 
 Cuaderno de 60 hojas cuadriculado 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 

LISTA DE ÚTILES Y TEXTOS 
3° CONTABILIDAD 2013 

 
 
 

1. LENGUAJE Y COMUNICACIÓN  
 1 cuaderno, 100 hojas, cuadriculado 
 
Lectura Complementaria 
 

 LECTURA ADAPTADA DE LA ESPECIALIDAD 

 
2. INGLÉS  
 TEXTO Vendido en la escuela 
 1 Cuaderno 60 hojas. 
 
3. MATEMÁTICA 
 1 cuaderno  100 hojas 
 Calculadora Científica 
 
4. HISTORIA, GEOGRAFIA Y CIENCIAS SOCIALES 
 1 cuaderno 100 hojas cuadriculado 
 
5. NORMATIVA LABORAL Y PREVISIONAL 
 Cuaderno de 100 hojas 
 Calculadora 
 
6. CONTABILIDAD BÁSICA  
 Cuaderno de 100 hojas 
 Calculadora 
 
7. NORMATIVA COMERCIAL Y TRIBUTARIA 
 Cuaderno de 100 hojas cuadriculado 
 Calculadora 
 
8. GESTION EN COMPRAVENTAS 
 Cuaderno de 100 hojas cuadriculado 
 Calculadora 
 
9. SERVICIO DE ATENCION AL CLIENTE 
 Cuaderno de 100 hojas cuadriculado 
 
10. APLICACIONES INFORMATICAS 
 Cuaderno de 60 hojas cuadriculado 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 

LISTA DE ÚTILES Y TEXTOS 
4° CONTABILIDAD 2013 

 
 
 

1. LENGUAJE Y COMUNICACIÓN  
 1 cuaderno, 100 hojas, cuadriculado 
 
Lectura Complementaria 
 

 LECTURA ADAPTADA DE LA ESPECIALIDAD 

2. INGLÉS  
 TEXTO Vendido en la escuela 
 1 cuaderno 60 hojas 
 
3. MATEMÁTICA 
 1 cuaderno  100 hojas 
 Calculadora Científica 
  
4. HISTORIA, GEOGRAFIA Y CIENCIAS SOCIALES 
 1 cuaderno 100 hojas cuadriculado 
 
5. GESTIÓN PEQUEÑA EMPRESA 
 Cuaderno de 100 hojas 
 Calculadora 
 
6. COSTOS Y ESTADOS DE RESULTADOS 
 Cuaderno de 100 hojas 
 Calculadora 
 
7. NORMATIVA TRIBUTARIA ESPECIAL 
 Cuaderno de 60 hojas cuadriculado 

 
8. INFORME FINANCIERO 
 Cuaderno de 100 hojas cuadriculado 
 Calculadora 
 
9. REGULARIZACION CONTABLE 
 Cuaderno de 100 hojas cuadriculado 
 Calculadora 
 
10. GESTION EN COMERCIO EXTERIOR 
 Cuaderno de 80 hojas cuadriculado 
 Calculadora 
 
11. COMUNICACIÓN ORGANIZACIONAL 
 Cuaderno de 100 hojas 

12. SISTEMA INFORMATICO DE ADMNISTRACION MODERNA 
 Cuaderno de 60 hojas cuadriculado 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

LISTA DE ÚTILES Y TEXTOS 
4° ADMINISTRACIÓN 2013 

 
 
 
 

1. LENGUAJE Y COMUNICACIÓN  
 1 cuaderno, 100 hojas, cuadriculado 
 
Lectura Complementaria 
 

 LECTURA ADAPTADA DE LA ESPECIALIDAD 

2. INGLÉS  
 TEXTO Vendido en la escuela 
 1 Cuaderno 60 hojas 
 
3. MATEMÁTICA 
 1 cuaderno  100 hojas 
 Calculadora Científica 
 
4. HISTORIA, GEOGRAFIA Y CIENCIAS SOCIALES 
 1 cuaderno 100 hojas cuadriculado 
 
5. GESTION DE PEQUEÑA EMPRESA 
 Cuaderno de 100 hojas 
 Calculadora 
 
6. GESTION DE RECURSOS HUMANOS 
 Cuaderno de 100 hojas 
 Calculadora 
 
7. INVESTIGACION DE MERCADO 
 Cuaderno de 60 hojas cuadriculado 
 Calculadora 
 
8. GESTION EN COMERCIO EXTERIOR 
 Cuaderno de 100 hojas cuadriculado 
 Calculadora 
 
9. COSTOS Y ESTADOS DE RESULTADOS 
 Cuaderno de 100 hojas cuadriculado 
 Calculadora 
 
10. USO DE SOFTWARE 
 Cuaderno de 60 hojas cuadriculado 
 
 


